附件3

茌平县洪官屯镇中学单位业务事项汇总表
	单位名称
	茌平县胡屯镇中学
	统一社会
信用代码
	12371523495093754-X
	事业单位
分类情况
	事业
	经费
形式
	全额
拨款

	单位宗旨
	贯彻党的教育方针，实施初中阶段的素质教育
	单位地址
	茌平县胡屯镇胡屯街033号

	序号
	事项名称
	事项类别
	实施依据
	实施科室
	收费依据及标准
	业务期限
	备注

	1
	承担初中段义务教育
	公益服务
	《山东省普通中小学管理基本规范(试行）》(鲁教基字〔2007〕20号)
	教务处
	
	长期
	

	2
	学校教学管理
	公益服务
	《山东省普通中小学管理基本规范(试行）》（鲁教基字〔2007〕20号）
	教务处
	
	长期
	

	3
	学校学生管理
	公益服务
	《山东省普通中小学管理基本规范(试行）》(鲁教基字〔2007〕20号)
	政教处
	
	长期
	

	4
	学校安全
	公益服务
	《山东省人民政府关于印发<山东省中小学幼儿园安全管理暂行办法>的通知》(鲁政发〔2010〕87号)
	综治办
	
	长期
	

	5
	学校后勤服务  
	公益服务
	《山东省普通中小学管理基本规范(试行）》(鲁教基字〔2007〕20号)
	总务处
	
	长期
	

	6
	承担初中段服务性代收费
	公益服务
	聊城市中小学、中等专业学校收费项目和收费标准（聊政办发（2004）81号）
	财务室
	聊城市中小学、中等专业学校收费项目和收费标准（聊政办发（2004）81号）
	长期
	

	7
	学生学籍管理与综合素质评价
	公益服务
	1、《山东省教育厅关于印发山东省普通中小学学籍管理规定的通知》(鲁教基字〔2016〕3号)
2、《山东省普通中小学管理基本规范（试行）》（鲁教基字〔2007〕20号）
	学籍科
	
	长期
	

	8
	学生资助服务
	公益服务
	《山东省普通中小学管理基本规范(试行）》(鲁教基字〔2007〕20号)

	业务处
	
	长期
	

	9
	家长委员会工作
	公益服务
	《山东省教育厅关于进一步加强中小学家长委员会工作的意见》（鲁教基字〔2011〕19号）
	政教处
	
	长期
	

	10
	规范教学资料的选择和征订
	公益服务
	《山东省教育厅 山东省新闻出版局 山东省发展改革委 山东省财政厅 山东省物价局 山东省纠风办关于加强中小学教辅材料使用管理工作的意见》（鲁教基字〔2012〕16号）
	业务处
	
	长期
	

	11
	团员档案管理  
	公益服务
	《中国共产主义青年团章程》
	团委
	
	长期
	

	12
	出具各级
各类证明
	公益服务
	《山东省普通中小学管理基本规范(试行）》(鲁教基字〔2007〕20号)
	办公室
	
	长期
	

	13
	内部管理
	其他
	《山东省普通中小学管理基本规范(试行）》(鲁教基字〔2007〕20号)
	业务处
	
	长期
	

	合计
	我单位共有业务事项13项，其中行政辅助事项0项，公益服务事项12项，经营服务事项0项，其他事项1项。
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