附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：   茌平县教育局
	事项名称
	全日制职业高中和普通高中学历教育

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	教务处

	协同实施科室
	
	联系方式
	13863541675

	业务期限
	长期

	实施依据
	1、《中华人民共和国教育法》
2、《中华人民共和国职业教育法》

3、 《山东省职业院校基本工作规范》（鲁教职发〔2016〕1号）

	事项主要内容
	对中专、高中阶段学生开展文化知识教育、专业技能培养以及法治等教育，培养合格的初级技能人才。

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：    茌平县教育局
	事项名称
	学校教学管理

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	教务处

	协同实施科室
	
	联系方式
	13863541675

	业务期限
	长期

	实施依据
	1、《中华人民共和国教育法》
2、《中华人民共和国职业教育法》

3、 《山东省职业院校基本工作规范》（鲁教职发〔2016〕1号）

	事项主要内容
	开展教师业务培训、公开教学，更新教学理念，改革教学方法，创新教学手段。提出和组织落实教研课题；组织申报各类教育科研课题，指导各课题组开展课题研究；做好教师业务培训，帮助教师总结教学成果，做好教学论文的征集、评选；组织教师参加与教学科研相关的听课、观摩教学及评析课和各类竞赛；做好教科研队伍建设和学生学科竞赛辅导等工作。

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：    茌平县教育局
	事项名称
	学生学籍管理

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	教务处

	协同实施科室
	
	联系方式
	13863541675

	业务期限
	长期

	实施依据
	《中等职业学校学生学籍管理办法》（2010年7号文）

	事项主要内容
	学生学籍信息注册、异动、变更、毕业、结业、毕业证书办理、学籍系统管理等

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：    茌平县教育局
	事项名称
	学生资助服务

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	财务科 

	协同实施科室
	教务处
	联系方式
	13863540035

	业务期限
	长期

	实施依据
	1、财科教【2016】35号财政部等3部门关于印发《中等职业学校免学费补助资金管理办法》的通知
2、鲁财教[2015]38号关于修订《山东省普通高中国家助学金管理办法》的通知
3、关于调整完善我省中等职业教育免学费补助方式和范围的说明

	事项主要内容
	按照资助政策要求，完成学生免学费工作、家庭经济困难学生认定和国家助学金工作。资助系统信息的管理。

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：    茌平县教育局
	事项名称
	行政事业性收费

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	财务科 

	协同实施科室
	
	联系方式
	13863540035

	业务期限
	长期

	实施依据
	一、全面贯彻执行国家招生工作的有关政策和规定，根据上级招生文件和有关规定，负责制订、修订和完善学校招生工作的规章制度。

二、根据学校的发展定位，负责制定年度招生计划并呈报上级主管部门审批。

三、根据发展的实际情况，制定切实可行的招生工作方案。

四、按照上级有关文件、录取原则，本着公正、公平的原则，负责完成招生录取工作。

	事项主要内容
	费750元/人，住宿费70元/人

	是否收费
	是
	收费标准
	750元/人

	收费依据
	聊办发[2013]58号

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：    茌平县教育局
	事项名称
	学校学生管理

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	政教处

	协同实施科室
	各级部、各科室
	联系方式
	0635-5101901

	业务期限
	长期

	实施依据
	《山东省职业院校基本工作规范》（鲁教职发〔2016〕1号）

	事项主要内容
	1、进行德育教育，进行思想品德评定。

2、学生日常行为管理，行为习惯培养。

3、学生会管理工作，学生社团管理工作。

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校       举办单位：茌平县教育局
	事项名称
	团员档案管理

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	团委

	协同实施科室
	政教处
	联系方式
	13863591371

	业务期限
	长期

	实施依据
	《中国共产主义青年团章程》

	事项主要内容
	在校团员管理、团活动组织

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：  茌平县教育局  
	事项名称
	学校安全管理工作

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	保卫科

	协同实施科室
	各级部、各科室
	联系方式
	0635-5101910

	业务期限
	长期

	实施依据
	1、《山东省职业院校基本工作规范》（鲁教职发〔2016〕1号）

2、《山东省人民政府关于印发〈山东省中小学幼儿园安全管理暂行办法〉的通知》（鲁政发〔2010〕87号）

	事项主要内容
	1、 对安全文件的上传下达及整理归档；

2、对学校安全隐患进行巡查、登记并上报。

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表

单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：茌平县教育局
	事项名称
	学生实习实训

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	实训处

	协同实施科室
	专业部
	联系方式
	13061507059

	业务期限
	长期

	实施依据
	《山东省职业院校基本工作规范》（鲁教职发〔2016〕1号）

	事项主要内容
	主要教学内容是操作技能训练，让学生亲自动手进行实际操作。突出操作技能训练，提高操作技术水平。

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：  茌平县教育局  
	事项名称
	招生就业

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	招生办

	协同实施科室
	
	联系方式
	15166559899

	业务期限
	长期

	实施依据
	《山东省职业院校基本工作规范》（鲁教职发〔2016〕1号）

	事项主要内容
	一、全面贯彻执行国家招生工作的有关政策和规定，根据上级招生文件和有关规定，负责制订、修订和完善学校招生工作的规章制度。

二、根据学校的发展定位，负责制定年度招生计划并呈报上级主管部门审批。

三、根据发展的实际情况，

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称： 茌平县职业教育中心学校        举办单位：  茌平县教育局  
	事项名称
	培训工作

	事项类别
	行政辅助
	具体实施科室
	培训办公室

	协同实施科室
	
	联系方式
	13562011561

	业务期限
	长期

	实施依据
	1、 《职业教育法》

2、就业培训中标合同

	事项主要内容
	1、针对企业新入职人员的安全培训、专业技能培训及市县人社局委托的其他培训。2、对就业中标合同确定的范围进行培训

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位：茌平县教育局    
	事项名称
	学校后勤工作

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	总务处

	协同实施科室
	各级部、处室
	联系方式
	13656351369

	业务期限
	长期

	实施依据
	《山东省职业院校基本工作规范》（鲁教职发〔2016〕1号）

	事项主要内容
	1、用水、电安全管理。2、日常维修和办公用品的保障工作。3、学校绿化工作。

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


附件2
事业单位业务事项登记表
单位名称：茌平县职业教育中心学校         举办单位： 茌平县教育局   
	事项名称
	出具各级各类证明

	事项类别
	公益服务
	具体实施科室
	办公室

	协同实施科室
	各专业部、处室
	联系方式
	15726501099

	业务期限
	长期

	实施依据
	

	事项主要内容
	出具各级各类的证明

	是否收费
	否
	收费标准
	

	收费依据
	

	上年度业务量
	
	上年度收入
	

	备  注
	


